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Procedimiento COMEREP-028

Creacién de Usuario a Sujetos Obligados

Tiempo Promedio:

Objetivo

Normas y
Politicas de
Operacién

Responsables

Areas
Involucradas

Elementos de
entrada

Elementos de
salida

Valida:
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Incorporar a las Dependencias y Entidades en una plataforma

digital que permite obtener y compartir documentos oficiales de
tramites y servicios realizados por los ciudadanos.
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2020

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General de Mejora Regulatoria

Ley de Mejora Regulatoria y Buena Administracion para el
Estado de Puebla

Estrategia Nacional de Mejora Regulatoria

Lineamientos Generales para la operacion del Expediente para
Tramites y Servicios.

Direccién de Soluciones Tecnologicas

Analista de la Direccion de Soluciones Tecnologicas

Oficio

Oficio
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO COMEREP-028

Creacion de Usuario a Sujetos Obligados

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMATO Y/O0 DOCUMENTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

1.Recibir Oficio por parte de los Sujetos Obligados
DST donde justifica el motivo para ingresar a la Oficio
Plataforma, junto con la informacion requerida

2.Verificar que el oficio cumpla con la informacion
solicitada

¢, Cumple con la informacion? Oficio
SI. Ir a la actividad 3

ADST NO. Regresar a la actividad 1

3.Crear rol de usuario y contrasefia solicitada N/A

4, Validar rol de usuario y contrasefia
¢Son correctos?

SI. Ir a la actividad 5
NO. Regresar a la actividad 3

DST N/A

5.Elaborar oficio para Sujeto Obligado, anexando la

, ., ] N . Oficio
informacién de su usuario, contrasefia y responsiva

ADTS

6.Verificar que el oficio cumpla con los
requerimientos

DST (Cumple? Oficio
SI. Ir a la actividad 7

NO. Regresar a la actividad 5

7 Enviar Oficio de creacion de usuario y
contrasefia, junto con la responsiva al Sujeto
Obligado

ADST Oficio

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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GLOSARIO DE TERMINOS

DST: Direccién de Soluciones Tecnoldgicas

ADST: Analista de la Direccién de Soluciones Tecnologicas
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DIAGRAMA DE FLUJO COMEREP-028

Incorporacion de Tramites Digitales

DST ADST

( INICIO }

A
1. Recibir Oficio por parte de los
Sujetos Obligados donde justifica el
motivo para ingresar a la Plataforma,
junto con la informacion requerida

Oficio

2. Verificar que el oficio cumpla con
la informacion solicitada

Y

Oficio
BITE——

¢Cumple
con la
informac
ion?

No




| Secretaria COﬂ'lISIOn m . M anu al d e ilcattl)f;:?zcai?ig :nI:Diciembre 2020
7 deAdministracion  Mejora Regulatoria Procedimientos
DST ADST

3. Crear rol de usuario y contrasefia
solicitada

4, Validar rol de usuario y contrasefia |

l

;Son
correctos?

5. Elaborar oficio para Sujeto
Obligado, anexando la informacién
de su usuario, contrasefa y
responsiva

Oficio

v
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DST

ADST

6. Verificar que el oficio cumpla con
los requerimientos

Oficio
[

;Son
correctos
(7

No

Si

Y

7. Enviar Oficio de creacion de
usuario y contrasefia, junto con la
responsiva al Sujeto Obligado

Oficio
J———

l

W)




